
 

 

Werkstätten St. Joseph

 

Stellenausschreibung 

Wir suchen zum 01.03.2025  
 

einen Mitarbeiter (m/w/d) für EDV  
und Öffentlichkeitsarbeit mit 39 Wochenstunden 

 
Die Stelle ist unbefristet. 
 
Die nach § 225 SGB IX anerkannten Werkstätten St. Joseph gemeinnützige GmbH sind ein 

Verbund aus drei Werkstätten für Menschen mit Behinderung in Burgkunstadt, Neuensee 

und Lichtenfels. Insgesamt ermöglichen wir ca. 420 Menschen mit Behinderung die Teilhabe 

am Arbeitsleben. Unsere beiden Gesellschafter sind der Diözesan-Caritasverband Bamberg 

e.V. und die Regens-Wagner-Stiftung-Dillingen. 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Begleitung und Organisation der Einführung neuer Dokumentationsprogramme 

 Schnittstelle zum Anbieter der Dokumentationsprogramme 

 Schulung der Mitarbeiter/innen  

 Anschaffung und Pflege der vorhandenen Hardware und Schnittstelle zu unserem 
externen IT-Dienstleister 

 Pflegen der Homepage und Beteiligung bei der Öffentlichkeitsarbeit 

Ihr Profil: 

 Ausbildung im kaufmännischen oder IT-Bereich oder vergleichbare Qualifikation 

 Kooperationsfähigkeit, Flexibilität und Eigenverantwortlichkeit 

 Organisations- und Kommunikationsfähigkeit. 

 Sehr gute IT- und EDV-Kenntnisse 

 Positive Einstellung zur Kirche 

 Führerschein der Klasse B 

Wir bieten: 

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes 

 Betriebliche Altersvorsorge und Beihilfeversicherung 

 Möglichkeit zur Fortbildung 

 Die Mitarbeit in einem interdisziplinären Team 

 Eine umfassende Einarbeitung. 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie unser Team verstärken möchten, richten Sie 

bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 31. Januar 2025 an die:  

 

Werkstätten St. Joseph gemeinnützige GmbH; z. Hd. Herrn Thomas 

Neugeboren, Am Gutshof 14, 96224 Burgkunstadt; E-Mail: t.neugeboren@wstj.de 

 

Wenn Sie Ihre Bewerbung per E-Mail einreichen, bitten wir Sie, ausschließlich PDF-Dateien 

zu verwenden, wenn möglich zusammengefasst in einer Datei. Bei Bewerbungen per Post 

beachten Sie bitte, keine Originaldokumente beizulegen. Vielen Dank! 
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